= Photon Energy Group

Ve Photon Energy Group usilujeme o to, aby mél kazdy pfistup k Cisté a cenové dostupné energii a
vodé.

V oblasti obnovitelnych zdrojd energie plsobime jiz 15 let a za tu dobu se na$ mezindrodni tym
rozrostl na vice nez 400 zaméstnancud. Nase skupina se sklada ze tfi hlavnich obchodnich linii: Photon
Energy, Lerta a Photon Water. Prvni dvé nabizeji feSeni v oblasti solarni energie a obnovitelnych
zdrojU energie. Photon Water se zabyva Upravou vody a vodnim hospodarenim.

K naSemu spole¢nému Usili jsme pfifadili Sest hodnot, které nas dobre reprezentuji: inovaci,
bezpecnost, udrzitelnost, komunitu, vykonnost a integritu. Jsme hrdi na to, Ze miZeme formovat tym,
jenZ tyto hodnoty bere za své.

Dal3i informace naleznete na strankach photonenergy.com.

Back Office Specialista/Specialistka

Napln prace:
»  zajiSténi administrativni podpory tym0 Obchod, Nakup a Logistika;
» e-mailova i telefonicka komunikace s dodavateli a klienty;
»  vystavovani dokladd - objedndvky, dodaci listy, faktury, dobropisy;
»  pravidelna priprava reportl o jednotlivych zakazkach;
»  spoluprace pfi pfipravé cenovych nabidek;
» podpora pfi fizeni skladovych zasob;
» kaZdodenni prace s nasim CRM, ERP systémem a tabulkami v Excelu;

»  FeSeni jakychkoliv dalSich ad-hoc Ukold dle potFeb tymu.

PoZadujeme:
»  zkuSenosti z administrativni pozice, idealné v oblasti obchodu, nakupu i logistiky;
»  CeStinu a anglictinu na komunikativni Urovni - komunikace napf¥ic spolecnosti, s dodavateli
i klienty;
»  znalost dalSiho jazyka je vyhodou, nikoli podminkou;
» znalost MS Office, zejména Excelu na pokrocilé Urovni;
»  profesionalni komunikaci, peclivost a zodpovédny pfistup k praci;

» nadSeni ucit se novym vécem, spolehlivost a schopnost samostatné prioritizovat ukoly.
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Nabizime:

»  plny ivazek s moZnym nastupem ihned;

» zajimavou praci v rychle rostouci globalni organizaci pUsobici v perspektivnim odvétvi
obnovitelné energie a Cisté technologie vody;

»  mzdu odpovidajici individualnim zkuSenostem a dovednostem;

»  prilezitost profesné rlst;

»  jazykové kurzy;

»  25dnl dovolené, 3 dny sick days, 1 den CSR day;

»  prispévek na stravenkovy pausal a MultiSport kartu;

» UCast v programu nakupu akcii pro zaméstnance po prvnim roce zaméstnani (akcie
spolecnosti jsou vyplaceny na osobni Ucet u maklérské firmy jako bonus k mési¢nimu platu);

» notebook a mobilni telefon.

Pokud Vas pozice zaujala a splfiujete vySe uvedené pozadavky, zaslete svUj Zivotopis na
careers@photonenergy.com.

Lokalita: Amazon Court, Karolinska 661/4, Praha 8
Typ zaméstnani: Zameéstnanec

Typ Gvazku: Plny Gvazek

Doba trvani kontraktu: Doba neurcita

Jazyk: Cesky (C1), anglicky (B1/B2)
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